ORDINE DEI MEDICI VETERINARI
DELLE PROVINCE DI VERCELLI E BIELLA

CASELLA DI POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA (PEC)

ISTRUZIONI PER L’ACCESSO E L’UTILIZZO DEL SISTEMA

Casella PEC: nome.cognome@pec.vc-bi.fnovi.it (*)

Password: la tua password (*)

(*) PER RAGIONI DI SICUREZZA RICEVERAI LA PASSWORD ALLA CASELLA MAIL CONVENZIONALE
DA TE INDICATA.

Accesso al server PEC

Per accedere alla casella digitare sulla barra degli indirizzi del browser internet (Internet Explorer o
altri)

https://webmail.pec.fnovi.it

verra visualizzata la schermata di accesso al dominio certificato di FNOVI. Si consiglia I'inserimento
del sito fra i “preferiti” del Tuo browser, in modo da agevolare gli accessi futuri.

A questo punto nella finestra “nome casella” dovrai inserire, per esteso, il Tuo indirizzo PEC
seguito, nella casella sottostante, dalla Tua password (vedi sopra).

A tal punto avrai accesso alla casella PEC. Per il resto il sistema funziona in modo simile alla posta
elettronica convenzionale.

Smarrimento password
L'Ordine, in qualita di partner Aruba PEC SpA, € competente per la generazione di nuove

password. La creazione di una nuova password potra avvenire solo su richiesta scritta del titolare
della casella PEC.
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Si precisa che per ragioni di sicurezza non & possibile risalire a password dimenticate o smarrite,
pertanto, I'unica procedura adottabile consiste nella creazione di una nuova password.
Configurazione della casella PEC

Per configurare la Tua casella PEC, modificare la password, attivare il servizio di notifica, ecc.
accedere al sito

https://gestionemail.pec.fnovi.it

le credenziali per I'accesso sono le stesse sopra indicate (indirizzo mail PEC per esteso e password).
Dalla pagina sara possibile configurare la Tua casella PEC con alcune funzioni importanti, fra le
quali:
= Modifica password; nella sezione “modifica password” avrai modo di cambiare la
password assegnata d’ufficio. Ti consigliamo di modificare la password in occasione del
primo accesso e di conservare la nuova password con cura.

= Messaggi NON certificati; per evitare di ricevere messaggi di posta NON certificati, nella
sezione “comportamento in caso di messaggi non certificati”, si consiglia di lasciare
impostata la scelta predefinita “solo messaggi di posta certificata e rifiuta messaggi di
posta non certificata”. Questo tutelera la Tua casella PEC da eventuali mittenti non
certificati.

= Servizio di_notifica; se lo desideri, potrai ricevere un messaggio di avviso in caso di
ricezione di una mail certificata. La funzione si attiva indicando, nell’apposita sezione di
notifica, il Tuo indirizzo mail personale non certificato (scrivere I'indirizzo mail personale
nella finestra a fianco la dicitura “invia una notifica agli indirizzi non certificati”). Tale
funzione evitera inutili accessi alla Tua casella PEC per il controllo di eventuali messaggi
ricevuti.

Note conclusive
Le comunicazioni ufficiali dell’Ordine (circolari, comunicazioni personali, convocazioni, ecc.)
verranno trasmesse direttamente sulla Tua casella PEC, pertanto dovra essere Tuo scrupolo

visionare periodicamente la posta certificata.

Si rammenta che la PEC ha valore legale equiparabile alla classica raccomandata A/R.

La Pubblica Amministrazione puo utilizzare gli indirizzi PEC dei Professionisti per I'invio di atti
ufficiali con valore legale. Il _sistema certifica il recapito del messaqggio indipendentemente
dall’apertura del file. Pertanto, prestare la dovuta attenzione!

In caso di cancellazione dall’Albo (cancellazione volontaria, trasferimento ad un Albo di altra
provincia), la casella PEC su dominio pec.vc-bi.fnovi.it dovra sara revocata.
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FAQ

Ho smarrito la password, che faccio?

Invia una richiesta scritta all’Ordine (Partner Aruba PEC SpA) concernente la generazione di
una nuova password. Questa ti sara inviata all’indirizzo mail convenzionale da te
comunicato.

Il sistema non mi riconosce piu la password.
Stessa procedura prevista per lo smarrimento (vedi sopra).

Ho dei problemi con la mia casella PEC, chi chiamo?
Devi contattare I’Ordine. In qualita di Partner Aruba PEC SpA, I’Ordine ha la possibilita di
gestire le pit comuni problematiche relative alla tua casella PEC.

Dai preferiti non si carica la pagina di accesso alla webmail PEC.
Cancella l'indirizzo dai preferiti, digita sulla barra degli indirizzi https://webmail.pec.fnovi.it
e salva nuovamente la pagina tra i preferiti.

Come faccio a sapere se mi e arrivato un messaggio sulla casella PEC?
Puoi utilizzare il servizio di “notifica”, allo scopo leggi le istruzioni al paragrafo
“configurazione della casella PEC”.

Se invio una mail convenzionale ad un indirizzo PEC la comunicazione & legalmente
valida?

No. Affinché la comunicazione elettronica abbia valore legale, mittente e destinatario
devono essere entrambi certificati.

PEC verso mail convenzionale o viceversa non rappresentano comunicazioni elettroniche
legalmente valide in quanto non consentono al sistema di emettere una ricevuta di
consegna del messaggio certificato.

In breve, affinché tutto funzioni correttamente, PEC deve parlare con PEC!

Ho cambiato il mio indirizzo di posta elettronica convenzionale, come faccio per il
servizio di notifica?

Utilizza la stessa procedura indicata al paragrafo “configurazione della casella PEC” e
sostituisci il tuo vecchio indirizzo mail (ricorda di inviare una comunicazione all’Ordine al
fine di aggiornare il tuo fascicolo personale e gli indirizzi della newsletter).

Non mi piace la PEC dell’Ordine e vorrei attivare una casella PEC con un altro gestore,
come procedo?

Invia all’Ordine la richiesta di revoca della casella PEC (trovi il modulo presso lo “sportello
virtuale” dell’area riservata del sito www.omv-vercelli-biella.com), comunicando, allo stesso
tempo, il tuo nuovo indirizzo PEC.

L’Ordine sostiene le spese per la casella PEC da me attivata con un altro gestore?

No. L’Ordine sostiene le spese relative all’attivazione ed al canone annuale della casella PEC
attivata su dominio @pec.vc-bi.fnovi.it .
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Il messaggio consegnato nella mia casella PEC ha comunque valore legale anche se non lo
leggo?

Si. Il sistema certifica la consegna del messaggio indipendentemente dalla lettura dello
stesso. La ricevuta di consegna ha valore legale equiparabile alla ricevuta della classica
raccomandata con avviso di ricevimento.

Il mio indirizzo PEC viene usato solamente dall’Ordine?

No. L’indirizzo PEC puo essere utilizzato da qualunque ente/autorita della pubblica
amministrazione (P.A.). L’Ordine e tenuto per legge a fornire alla P.A. gli elenchi delle
caselle PEC dei propri iscritti.

Sono obbligato ad avere un indirizzo PEC?
Si. La legge dispone che i professionisti iscritti all’Albo comunichino all’Ordine il proprio
indirizzo PEC.

Sono un veterinario dipendente, posso comunicare all’Ordine, ai sensi della normativa
vigente, I'indirizzo PEC dell’amministrazione per la quale lavoro?
No. L’indirizzo PEC deve essere personale.

Voglio cancellarmi dall’Albo, che faccio con l'indirizzo PEC attivato dall’Ordine?
Unitamente alla domanda di cancellazione volontaria dall’Albo devi presentare la richiesta
di revoca dell’indirizzo PEC (modulistica presso lo “sportello virtuale” dell’area riservata del
sito www.omv-vercelli-biella.com).

Voglio trasferire lI'iscrizione ad un Albo di un’altra provincia, che faccio con l'indirizzo PEC
attivato dall’Ordine?

L’Ordine sostiene i costi relativi all’attivazione ed al canone annuale di tutte le caselle PEC
dei propri iscritti attivate su dominio @pec.vc-bi.fnovi.it . In caso di trasferimento ad Albo di
altra provincia occorre presentare la domanda di revoca dell’indirizzo PEC (per le modalita
vedi la risposta precedente).
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